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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, отчисления и восстановления обучающихся
[bookmark: 1]1. Общие положения
1.1. К подготовке на право управления транспортными средствами допускаются граждане, не имеющие ограничений по медицинским показаниям.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, зачисления, отчисления и восстановления обучающихся в АНПОО Автошкола «Надежда плюс».
1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», уставом организации и иными локальными нормативными актами.
[bookmark: 2]2. Порядок приема и зачисления
2.1. Прием лиц на обучение профессии «Водитель» транспортного средства категории «В», а также на программы переподготовки водителей транспортных средств с категории «С» на категорию «В», с категории «D» на категорию «В», повышения квалификации водителей транспортных средств категории «В» с автоматической трансмиссией и иные программы подготовки осуществляется при представлении следующих документов:
· заявления совершеннолетнего лица либо заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего лица;
· медицинской справки установленного образца, подтверждающей возможность управления транспортным средством соответствующей категории;
· паспорта;
· двух фотографий.
2.2. При переподготовке водителей на право управления транспортными средствами категории «В» дополнительно к указанным документам представляется водительское удостоверение.
2.3. На обучение принимаются лица, достигшие к окончанию обучения возраста, установленного для соответствующей категории.
2.4. Лица, не достигшие 18-летнего возраста, принимаются в АНПОО Автошкола «Надежда плюс» на основании заявления родителей (законных представителей) и заключения трехстороннего договора.
2.5. После заключения договора и внесения предварительной оплаты за обучение издается приказ о зачислении на обучение.
2.6. При поступлении на обучение обучающийся, а в случаях, предусмотренных настоящим Положением, его родители (законные представители) знакомятся с:
· настоящим Положением;
· уставом АНПОО Автошкола «Надежда плюс»;
· лицензией на осуществление образовательной деятельности;
· условиями и порядком оплаты оказываемых услуг;
· учебной программой и учебными планами;
· правилами внутреннего распорядка для обучающихся;
· правилами техники безопасности, санитарно-гигиеническими и противопожарными требованиями, а также иными локальными актами, регулирующими образовательный процесс.
2.7. На каждого обучающегося заводится личное дело и карточка учета вождения. Карточка учета вождения выдается обучающемуся на руки и служит документом, подтверждающим фактическое проведение практического обучения вождению. По окончании обучения личное дело и карточка учета вождения хранятся в архиве организации.
2.8. При реализации образовательных программ допускается использование электронного обучения и дистанционных образовательных технологий только для изучения теоретической части программы, если это предусмотрено учебным планом и локальными нормативными актами организации.
2.9. Практическое обучение вождению транспортного средства проводится исключительно в очной форме с инструктором на учебном транспортном средстве.
2.10. При дистанционном обучении организация обеспечивает идентификацию обучающегося, проверку предоставленных им данных и документов, а также контроль посещаемости и успеваемости.
2.11. Проверка данных обучающегося включает сверку паспортных данных, медицинской справки, документов, представленных при поступлении на обучение, и иных сведений, необходимых для зачисления и ведения личного дела.
2.12. Сведения о документах об обучении и выданных свидетельствах подлежат внесению и проверке в ФИС ФРДО в установленном порядке.
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3.1. АНПОО Автошкола «Надежда плюс» вправе отчислить обучающегося по следующим основаниям:
· по собственному желанию, в том числе по состоянию здоровья;
· при прекращении посещения занятий без уважительных причин;
· за нарушение правил внутреннего распорядка;
· за академическую неуспеваемость;
· за невыполнение учебного плана;
· в связи со вступлением в силу приговора суда, связанного с лишением свободы;
· в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением положений устава, договора об оказании образовательных услуг, если условия договора предусматривают такой вид ответственности;
· по инициативе организации в случае невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы, невыполнения учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию.
3.2. Отчисление обучающегося производится приказом директора АНПОО Автошкола «Надежда плюс».
3.3. Отчисление обучающегося, не достигшего 18-летнего возраста, по собственному желанию производится на основании заявления родителей (законных представителей) и расторжения трехстороннего договора.
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4.1. Восстановление обучающегося в число лиц, проходящих обучение, может быть осуществлено при наличии свободных мест, а также при соблюдении условий, установленных договором и локальными нормативными актами организации.
4.2. Восстановление оформляется приказом директора организации на основании заявления обучающегося либо его родителей (законных представителей), если обучающийся не достиг 18-летнего возраста.
4.3. При восстановлении учитываются результаты ранее пройденного обучения, если они подтверждены документально и не утратили силу в соответствии с локальными актами организации.
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5.1. Обучение завершается проведением итоговой аттестации.
5.2. Порядок проведения итоговой аттестации и оценки знаний обучающихся определяется отдельным локальным нормативным актом.
5.3. Отчисление, выпуск группы и выдача документов оформляются на основании соответствующих приказов.
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6.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора организации.
6.2. Положение вступает в силу с даты утверждения.
6.3. Контроль за исполнением настоящего Положения возлагается на директора организации.



